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Marketingassistenz (m/w/d)
Beschreibung
Ihre Aufgabenschwerpunkte:

Unterstützung der Geschäftsführung & Team im Tagesgeschäft
Koordinierung und Steuuerung verschiedener Marketingprojekte
Gestaltung und Steuerung von Werbemaßnahmen (online & offline Medien)
Unterstützung bei PR-Maßnahmen u.a. Verfassen von Pressemitteilungen
und Organisation von Pressekonferenzen
Planung, Organisation, Durchführung und Evaluierung von Klein- &
Großveranstaltungen
Erstellung von Präsentationen
redaktionelle Pflege der Webpräsenzen

Ihr Profil:

Erfahrung in oben genannten Bereichen
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift
gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel PowerPoint, Outlook)
Erfahrung mit Layout-/Gestaltungsprogrammen (wie z.B. Canva, Affinity
Designer, Adobe InDesign etc.)
Erfahrung im Social-Media-Marketing
Erfahrung mit WordPress wünschenswert
strukturierter Arbeitsstil & kreatives Denken
Spaß an Teamarbeit & kommunikativen Herausforderungen

Wir bieten:

flexible Arbeitszeiten
vertrauensvolles & harmonisches Arbeiten im kleinen Team mit großer
Wirkung
Mitgestaltung von Arbeitsprozessen, kurze Entscheidungswege
Free Drinks (Wasser, Kaffee, Tee)

Über uns:

Wir, die PEP Factory GmbH, sind seit 2000 mit unseren Marketing-Dienstleistungen
im schönen Mönchengladbach, am linken Niederrhein etabliert. Wir sind keine
klassische Full-Service-Agentur, sondern legen unseren Fokus auf unsere Stärken:
KOMMUNIKATION & NETZWERKEN. Ein Resultat hieraus ist unser
selbstgeführtes Unternehmernetzwerk „PEPersClub“ mit ca. 50 Unternehmen aus
verschiedenen Branchen. Das Miteinander wir nicht nur intern in der Agentur
großgeschrieben, auch bei der Zusammenarbeit mit unseren Kooperationspartnern
und Kunden.

Weitere Säulen unseres Unternehmen und somit feste Bestandteile unserer
täglichen Arbeit sind das urbano Magazin und die Markthalle Mönchengladbach.
Dazu engagieren wir uns für die Weiterentwicklung unserer Heimatstadt
Mönchengladbach und sind unter anderem aktiv im Mönchengladbacher City

Arbeitgeber
PEP Factory GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Industrie / Gewerbe
Marketingagentur

Arbeitsort
Heinz-Nixdorf-Straße 14b, 41179,
Mönchengladbach

Veröffentlichungsdatum
2. September 2022

Gültig bis
01.04.2023

Kontakte
Bewerbung an: info@pep-factory.de

Telefon: 02161 6846700
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