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Marketing-Assistenz in Teilzeit (m/w/d)

Beschreibung

PEP Factory GmbH - Die Agentur fiir Marketing, Vertrieb &
Projektmanagement in Ménchengladbach

Seit dem Jahr 2000 sind wir als klassische Agentur fir Marketing und
Projektentwicklung aktiv. Wir bringen Unternehmen aus Industrie, Wirtschaft und
Handel zusammen - mit dem Ziel, neue Vertriebswege zu erdffnen, Synergien zu
nutzen und gemeinsam mehr zu erreichen.

Zur Verstiarkung unseres Teams suchen wir ein/e engagierte/n
Marketingassistent:in — mit SpaB an Kommunikation, Organisation und
kreativem Denken.

Deine Aufgaben bei uns:
[?] Aligemeine Assistenzaufgaben im Tagesgeschaft und bei Projektkoordinationen

[?] Koordinierung und Steuerung unserer Marketingprojekte
[?] Mitarbeit im Anzeigenvertrieb fiir ein regionales Magazin

[?l Gestaltung & Steuerung von WerbemaBnahmen (Print & Digital)
[?] Betreuung und Weiterentwicklung unserer Social-Media-Kanéle

[?l Grafisches Grundverstindnis und erste Kenntnisse in Design-Tools

[?] Schriftlicher & telefonischer Kundenkontakt
[? Erstellung und Bearbeitung von Prasentationen, Werbetexten und Mailings

@l Unterstiitzung bei PR-MaBnahmen (z. B. Erstellung & Versand von
Pressemitteilungen)

2l Planung, Organisation, Durchfiihrung und Nachbereitung von GroB- &
Kleinveranstaltungen

[?] Erstellung von Akquise- & Kundenprésentationen

Das bringst du mit:

[?] Erste Berufserfahrung im Bereich Marketing, Kommunikation oder Medien (gern
auch Wiedereinsteiger:innen / Quereinsteiger:innen)

[?] Organisationsstérke, Kommunikationsfreude & Zuverlassigkeit

[2 Sicherer Umgang mit MS Office.

[?] Eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise

[? Lust, dich in ein vielseitiges Team einzubringen und Projekte aktiv mitzugestalten

Was dich bei uns erwartet:
[?1 Ein kreatives Umfeld mit abwechslungsreichen Aufgaben
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Arbeitspensum
Teilzeit

Arbeitsort
Heinz-Nixdorf-StraBe 14B, 41179,
Ménchengladbach

Veréffentlichungsdatum
26. Mai 2025

Kontakte
Julia Schweitzer-Schmid

julia.schweitzer@pep-factory.de

02161 - 6846 70309
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[?] Flexible Arbeitszeiten (nach Absprache, 20 Stunden/Woche)

[?] Arbeitsplatz in Ménchengladbach

[?] Einblick in spannende Projekte mit regionalen und Uiberregionalen Partnern

[?1 Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und viel Raum fiir eigene Ideen

[l Vertrauensvolles und harmonisches Arbeiten im kleinen Team mit groBer
Wirkung

Interesse geweckt?
Dann sende uns deine Bewerbung per E-Mail an

julia.schweitzer@pep-factory.de
Betreff: Marketing-Assistenz — Ich will zur PEP Factory!

Du hast noch Fragen? Melde dich einfach bei uns!
02161 - 6846 70309
www.pep-factory.de
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