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Ausbildung Kaufmann/Kauffrau für
Büromanagement (m/w/d)
Beschreibung
Unser Unternehmen, Ihre Karriere:

Wir bieten Ihnen einen Ausbildungsplatz zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) in unserem 1955 gegründeten Familienunternehmen an.

Unser Geschäft setzt sich aus den Schwerpunkten Innenarchitektur inklusive
unseres Einrichtungshauses im Highend-Bereich des Interior Designs sowie
unserer hauseigenen Meister-Polstermanufaktur zusammen. Als Schnittstelle
erlernen und übernehmen Sie die wichtigsten Kompetenzen der allgemeinen
Verwaltung und der täglichen Sachbearbeitung.

Was wir bieten:

Praxisorientiertes Arbeiten mit Einbindung in die alltägliche
Unternehmensstruktur
Gute Übernahmechancen
Modern ausgestatteter Arbeitsplatz
Unterstützung durch ein kompetentes und freundliches Team
Verkürzung der Ausbildung bei guter Berufsschulleistung
Geregelte Arbeitszeiten
Übernahme eines Tickets für den ÖPNV (falls benötigt)

Was wir erwarten:

Pünktliches Erscheinen
Eigenständiges und zuverlässiges Arbeiten
Arbeitswillen & Entwicklungsbereitschaft
Guter Hauptschulabschluss mit Qualifikation oder Realschulabschluss
Teamfähigkeit
Lernbereitschaft

Was Vorteile bringen kann (Keine Notwendigkeit):

Vorkenntnisse in MS-Office
Vorkenntnisse in Adobe-Programmen (Photoshop, InDesign, Illustrator)
Affinität für wirtschaftliche Abläufe
Führerschein der Klasse B
Social-Media-Affinität

Nach Sichtung Ihrer Unterlagen laden wir Sie gegebenenfalls zu einem
Vorstellungsgespräch in unseren Showroom ein. In einem persönlichen Gespräch
erörtern wir mit Ihnen, ob Sie zu uns und vor allem wir zu Ihnen passen. Für alle
weiteren Fragen rund um die Ausbildung oder unser Unternehmen, können Sie uns
jederzeit telefonisch, per Mail oder auch gerne persönlich kontaktieren.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Arbeitgeber
urbano Portal

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01.08.2023

Dauer der Anstellung
Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Industrie / Gewerbe
Polsterei, Innenarchitektur,
Einrichtungshaus 

Arbeitsort
Rheindahlener Straße 14, 41189,
Mönchengladbach-Wickrath,
Nordrhein-Westfalen, Deutschland

Arbeitszeiten
40h / Woche

Veröffentlichungsdatum
11. Juni 2023

Kontakte
Zimmermanns Kreatives Wohnen
Rheindahlener Straße 14
41189 Mönchengladbach-Wickrath

Telefon +49 2166 989720
Email info@zimmermanns.de
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